
คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลกื้ดช้าง อำเภอแม่แตง จังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
******************************************************************************************************* 
1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลกื้ดช้าง อำเภอแม่แตง จังหวัดเชียงใหม่ 
 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ 
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: การข้ึนทะเบียน 
 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : ไม่มี 
 
9. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนดฯลฯ : 0 วัน 
 
๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0 
 

11. ช่องทางการให้บริการ 
  1) สถานที่ให้บริการ ณ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลกื้ดช้าง / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) โทรศัพท์ 053-104022 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑๒.๑ หลักเกณฑ์  

๑. มีสัญชาติไทย  
   2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
   3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  

 4. ไม่เป็นผู้บุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ผู้พิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
  1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ  
  2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ  
 
  ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 

12.2 วิธีการ  
  1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคน

พิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด  
   2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่  
ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว  
   3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ยายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการ
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย 
ความพิการในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือ ผู้รับมอบอำนาจยื่น
คำขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ
ร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ  

20 นาที งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด 
อบต.กื้ดช้าง 
อำเภอแม่แตง 
จังหวัดเชียงใหม่ 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุ ระยะเวลาที่ ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล..... (ระบุ ชื่อ) / 
องค์การ บริหารส่วนตำบล 
.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ ผู้
ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อำนาจ  

 

10 นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด 
อบต.กื้ดช้าง 
อำเภอแม่แตง 
จังหวัดเชียงใหม่ 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุ ระยะเวลาที่ ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล..... (ระบุ ชื่อ) / 
องค์การ บริหารส่วนตำบล 
.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา) 

- ระยะเวลาดำเนินการรวม  30  วัน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา
บัตร 

- 1 1 ฉบับ  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ฉบับ  
3 สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคารพร้อมสำเนา 

(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
ประสงค์ ขอรับเงิน ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ฉบับ  

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ  

5 บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรอ่ืน 
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ  

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา
ของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงิน 
เบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่าน
ธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ  
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14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที่ รายการเอกสารยื่นยันตัวตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ 
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  
 

 
๑๕. ค่าธรรมเนียม 

- ไมมี่ค่าธรรมเนียม  
 
16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 - แบบคำขอลงทะเบียนรับเงิน 
 
17. การรับเรื่องร้องเรียน 
 องค์การบริหารส่วนตำบลกื้ดช้าง โทร.053-104022 
 เว็บไซต์ www.kuedchang.go.th 
 
 

 
 

http://www.kuedchang.go.th/

